
員工離廠薪資結算單

	人事編號
	
	姓    名
	
	離廠類型
	

	工    號
	
	離廠日期
	
	出勤天數
	

	部門
	領(借)用
	遺失或損失
	

	
	
	
	經辦人簽名:

日期:

部門主管簽名:

日期:

	
	1. 
	作價
	
	

	總

務

部
	領(借)用
	遺失或損失
	

	
	
	
	經辦人簽名:

日期:

部門主管簽名:

日期:

	倉庫
	領(借)用
	遺失或損失
	

	
	
	
	經辦人簽名:

日期:

部門主管簽名:

日期:

	財務部
	出勤工資
	扣除
	

	
	
	
	
	經辦人簽名:

日期:

部門主管簽名:

日期:

	
	
	
	
	

	
	實領工資
	領款人簽名
	領款日期
	

	
	
	
	
	

	備註
	


                                               人事部:


