员工离职审批权限表
	离职类别
	职位等级
	单位主管
	部门主管
	人力资源科主管
	管理部经理
	总经理

	辞职
	1等
	初审
	复审
	复审
	终审
	

	
	2-3等
	初审
	复审
	复审
	终审
	

	
	4等及以上
	初审
	复审
	复审
	复审
	终审

	辞退
	1-3等
	初审
	复审
	复审
	终审
	

	
	4等及以上
	初审
	复审
	复审
	复审
	终审

	开除
	1-3等
	初审
	复审
	复审
	终审
	

	
	4等及以上
	初审
	复审
	复审
	复审
	终审

	自动离职
	1-3等
	初审
	复审
	复审
	终审
	

	
	4等及以上
	初审
	复审
	复审
	终审
	

	合同期满
不再续签
	1-3等
	初审
	复审
	复审
	终审
	

	
	4等及以上
	初审
	复审
	复审
	终审
	


